
选择成果完成单位，完成用户注册后，点击菜单栏里的“数
据处理” –“科技成果” 
 

 
注意:成果登记是申报科技奖励的一个必备环节，成果登记的名称要与奖励
名称基本一致，完成人和完成单位信息基本一致；成果登记 不是一篇文
章登记一个成果，也不是一个专利技术登记一个成果，应是一个完整的基
础研究或应用技术研究。 



1、申报奖项为自然科学奖的请选择“基础理论”，技术发明奖请选择“应

用科学奖技术”，进步奖请选择“应用技术”（如软科学研究请选择“软

科学”） 

2、“请选择年份”不要更改，默认选择“2018” 

3、“请选择表单”逐条点击填写相应内容，“成果概况” 点击右侧“增

加”，填写相关内容 

 



红字为必填项，请根据项目情况填报，“批准
登记号” 不填，“成果简介” 和“成果公报内
容” 可一致 



1、成果登记“课题来源” 选取一个支撑该成果的项
目即可，报奖推荐书可填写多个计划项目 
2、“评价情况”，自然奖可选取“验收”或“结
题”，发明奖和进步奖可选取“鉴定”或“验收” 
 



第一完成单位情况表可参照以上信息填写 



“成果登记完成人员” 与报奖推荐书的完成人
最好一致，如不一致填报推荐书时需附说明 



评价委员会名单：填写鉴定委员会名单或验收
专家组成员，如只有结题证明，无评价委员会
此栏可不填。 



1、选择“数据导出”，点击“选择驱动器”和“选择目录”，这
是压缩包导出的文件所在，点击“按年份”选择2018年，点击
“导出” 
2、导出电子版文件名为“cgsbqy.zip”，请不要更改压缩文件和
文件名，以附件发送邮件kjckf2@zju.edu.cn，并抄送所在学院科
研科，邮件主题可为“**学院-张**-2018年成果登记” 
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